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DOCUMENTOS DO COMPRADOR

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

Oqueé?
Documento que identifica o contribuinte pessoa fisica perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB). Deve ser atualizado em caso de alteracao de nome e estado civil.

Como providenciar?
Para se inscrever no CPF, procurar uma das Agéncias do Banco do Brasil, da CEF ou dos Correios, de posse
do documento de identidade e do titulo de eleitor.

Documento de Identidade

Oqueé?
E o documento nacional de identificagao civil no Brasil. Sua emissao é de responsabilidade dos governos
estaduais.

Como providenciar?
Emitido pelas Secretarias de Seguranca Publica dos Estados. Deve ser atualizado em caso de alteracao de
nome e estado civil.

Comprovante de Estado Civil

Oqueé?

Em direito, estado civil é a situacdo de uma pessoa em relacao ao matrimoénio ou a sociedade conjugal.
De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis sao: solteiro; casado; separado judicialmente;
divorciado; viivo e uniao estavel.

Como providenciar?

Cartorios de Registro Civil. Para casados antes de 1997 com regime de comunhao parcial de bens,
casados apos 1977 com comunhao universal e para em separacao total de bens em qualquer tempo, é
necessario apresentar pacto antenupcial registrado em cartério de imoveis. Para solteiros, é necessario
apresentar certidao de nascimento atualizada. Consulte os cartérios do Brasil no site do Ministério da
Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Declaracao de uniao estavel

Oqueé?
condicdo de convivéncia considerada como entidade familiar ndo registrada (como o casamento), onde
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sdao exigidos de quatro requisitos fundamentais: que a convivéncia seja duradoura, seja publica, seja
continua, e que a unidao tenha o objetivo de constituir familia (Lei 9.278/96).

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo banco. As firmas devem ser reconhecidas em cartério. (http://www.bb.com.br/
portalbb/frm/fw0706199 1.jsp)

Termo de Op¢ao de Compra e Venda, ou documento similar, referente a aquisicao do imével

Oqueé?
Acordo escrito, bilateral no qual o vendedor obriga-se a transferir o imével ao comprador, mediante o
pagamento de valor estipulado em dinheiro, seja no ato da compra ou em data posterior.

Como providenciar?
Elaborada pelos interessados. O modelo desta declaragao é fornecido pelo Banco para preenchimento.
(http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0706261 1.jsp)

Declaracao de Inexisténcia de Débitos de tributos e contribuicdes federais.

Oqueé?
Documento em que o cliente declara nao possuir débitos decorrentes de tributos e contribuigdes fe-
derais e ainda, estar quite com suas obriga¢des previdenciarias, se tiver.

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo Banco do Brasil. (http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0706237 1.jsp)

DOCUMENTOS DO VENDEDOR PF

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

Oqueé?
Documento que identifica o contribuinte pessoa fisica perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB). Deve ser atualizado em caso de alteracao de nome e estado civil.

Como providenciar?
Para se inscrever no CPF, procurar uma das Agéncias do Banco do Brasil, da CEF ou dos Correios, de posse
do documento de identidade e do titulo de eleitor.
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Documento de Identidade

Oqueé?
E 0 documento nacional de identificacéo civil no Brasil. Sua emisséo é de responsabilidade dos governos
estaduais.

Como providenciar?
Emitido pelas Secretarias de Seguranca Publica dos Estados. Deve ser atualizado em caso de alteracao de
nome e estado civil.

Comprovante de Estado Civil

Oqueé?

Em direito, estado civil é a situacdo de uma pessoa em relacao ao matrimoénio ou a sociedade conjugal.
De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis sdo: solteiro; casado; separado judicialmente;
divorciado; vilivo e uniao estavel.

Como providenciar?

Cartérios de Registro Civil. Para casados antes de 1997 com regime de comunhao parcial de bens,
casados apos 1977 com comunhao universal e para em separacao total de bens em qualquer tempo, é
necessario apresentar pacto antenupcial registrado em cartério de imdveis. Para solteiros, é necessario
apresentar certidao de nascimento atualizada. Consulte os cartérios do Brasil no site do Ministério da
Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Declaracao de uniao estavel

Oqueé?

condicao de convivéncia considerada como entidade familiar nao registrada (como o casamento), onde
sdao exigidos de quatro requisitos fundamentais: que a convivéncia seja duradoura, seja publica, seja
continua, e que a uniao tenha o objetivo de constituir familia (Lei 9.278/96).

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo banco. As firmas devem ser reconhecidas em cartério. (http://www.bb.com.br/
portalbb/frm/fw0706199 1.jsp)

Certidoes Negativas da Justica Federal

Oqueé?
Certidao que atesta a regularidade perante a Justica Federal. A certidao é civel e criminal, e deve abran-
ger os ultimos dez anos.
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Como providenciar?
Emitida pela Justica Federal e, se negativa, via internet no endereco: http://www.df.trf1.gov.br/servicos/
certidao/certidao.php. Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé.

Certidao Negativa da Justica Trabalhista

Oqueé?
Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas para com empregados e desempregados. A certiddao deve
abranger os ultimos cinco anos.

Como providenciar?
Fornecida pelo Tribunal Regional do Trabalho competente. Verifique o TRT de sua regiao no site do Tribu-
nal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br. Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé.

Certidoes Negativas dos Cartdrios Distribuidores das Comarcas da residéncia e de
localizagao do imével

Oqueé?

Certidoes que atestam que nao existem protestos em nome do vendedor. Sao Civeis, Executivas Fiscais
(federais, estaduais, distritais e municipais), de Familia (tutela, curatela e interdicao) e de Faléncias e Con-
cordatas.

Como providenciar?

Certiddes obtidas na comarca de localizacdo do imével e na(s) comarca(s) de domicilio do(s)
vendedores(s). Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé. Consulte os cartérios do Bra-
sil no site do Ministério da Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Certidoes Negativas de Cartorios de Protestos de Titulos e Documentos

Oqueé?
Certiddes que atestam que nao existem protestos em nome do vendedor. A certidao deve abranger os
ultimos cinco anos.

Como providenciar?

Certidoes obtidas nos cartérios de protestos na comarca de localizagao do imével e na(s) comarca(s) de
domicilio do(s) vendedores(s). Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé. Consulte os
cartérios do Brasil no site do Ministério da Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.
html.
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Certidao Negativa Conjunta SRF / PGFN (Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao) ou Declaracao de Inexisténcia de Débitos de
Tributos e Contribuicoes Federais

Oqueé?
Certiddo que atesta a inexisténcia de quaisquer espécies de débitos, sejam aqueles ainda em fase de
cobranca administrativa ou aqueles ja inscritos em divida ativa.

Como providenciar?

A certidao é emitida pelas unidades da Secretaria da Receita Federal (SRF) e Procuradoria-Geral da Fa-
zenda Nacional (PGFN) ou via Internet, se negativa, nos enderecos: http://www.receita.fazenda.gov.br ou
http://www.pgfn.fazenda.gov.br .

Comprovante de domicilio bancario

Oqueé?
Domicilio bancario é o local onde se situa o banco (agéncia) em que o correntista possui conta.

Como providenciar?

Se cliente do Banco do Brasil informar agéncia e conta corrente para crédito, se cliente de outro Banco
apresentar copia de cabecalho de extrato de conta ou cépia de folha de cheque. Visite nosso site e seja
um cliente BB. (http://www.bb.com.br)

Certidao de Objeto e Pé (em caso de certidoes positivas)

Oqueé?
Certidao que comprova a situagao em que esta o processo, permitindo que alguém que nao consultou
os autos tenha informacao a respeito dos atos ja praticados.

Como providenciar?

E emitida pelo cartério judicial onde o processo se desenvolve, ou seja, a unidade administrativa que da
apoio ao juiz que esta julgando a causa. Consulte os cartérios do Brasil no site do Ministério da Justica:
http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.




Informacdes Gerais
BB Crédito Imobiliario

DOCUMENTOS DO VENDEDOR PJ

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

Oqueé?

Numero Unico que identifica uma pessoa juridica junto a Receita Federal, 6rgao do Ministério da Fa-
zenda, necessario para que a pessoa juridica tenha capacidade de celebrar contratos e processar ou ser
processada.

Como providenciar?
Postos de atendimento da Receita Federal ou via Internet por meio do Programa Gerador de Documen-
tos da Receitanet: http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/ConsultSitCadastral CNPJ.htm.

Certidoes Negativas da Justica Federal

Oqueé?
Certiddo que atesta a regularidade perante a Justica Federal. A certidao é civel e criminal, e deve abran-
ger os ultimos dez anos.

Como providenciar?

Emitida pela Justica Federal g, se negativa, via internet no endereco: http://www.df.trf1.gov.br/servicos/
certidao/certidao.php. Se positiva, é necessario apresentar certidao

de objeto e pé.

Certidao Negativa da Justica Trabalhista

Oqueé?
Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas para com empregados e desempregados. A certiddao deve
abranger os ultimos cinco anos.

Como providenciar?
Fornecida pelo Tribunal Regional do Trabalho competente. Verifique o TRT de sua regiao no site do Tribu-
nal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br. Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé.

Certidao Negativa de Débito do INSS - CND/INSS

Oqueé?
Certiddo que atesta a inexisténcia de débito para com as contribuicdes destinadas a Seguridade Social,
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para que as empresas e equiparados se habilitem a pratica de determinados atos previstos em lei.

Como providenciar?
A certiddo é emitida pela Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP ou pela internet, se negativa, pelo
endereco: http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm.

Certidao de Regularidade de Situacao do FGTS - CRS/CEF

Oqueé?
Certiddo que atesta regularidade perante o FGTS. E condicdo obrigatéria para que o empregador possa
relacionar-se com os 6rgaos da Administracao Publica e com institui¢des oficiais de crédito.

Como providenciar?
Nas agéncias da Caixa Econémica Federal ou pelo site: https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCri-
teriosPesquisa.asp.

Certidoes Negativas dos Cartorios Distribuidores das Comarcas da residéncia e de
localizacao do imovel

Oqueé?

Certidoes que atestam que nao existem protestos em nome do vendedor. Sao Civeis, Executivas
Fiscais(federais, estaduais, distritais e municipais), de Familia (tutela, curatela e interdicao) e de Faléncias
e Concordatas.

Como providenciar?

Certidoes obtidas na comarca de localizacao do imével e na(s) comarca(s) de domicilio dos endedores(s).
Se positiva, é necessario apresentar certidao de objeto e pé. Consulte os cartdrios do Brasil no site do
Ministério da Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Certidoes Negativas de Cartorios de Protestos de Titulos e Documentos

Oqueé?
Certidbes que atestam que nao existem protestos em nome do vendedor. A certidao deve abranger os
ultimos cinco anos.

Como providenciar?

Certidoes obtidas nos cartorios de protestos na comarca de localizacao do imdvel e na(s) comarca(s) de
domicilio do(s) vendedores(s). Se positiva, € necessario apresentar certidao de objeto e pé. Consulte os
cartorios do Brasil no site do Ministério da Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

7



Informacdes Gerais
BB Crédito Imobiliario

Certidao Negativa Conjunta SRF / PGFN (Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao) ou Declaracao de Inexisténcia de Débitos de
Tributos e Contribuicoes Federais

Oqueé?
Certiddo que atesta a inexisténcia de quaisquer espécies de débitos, sejam aqueles ainda em fase de
cobranca administrativa ou aqueles ja inscritos em divida ativa.

Como providenciar?

A certidao é emitida pelas unidades da Secretaria da Receita Federal (SRF) e Procuradoria-Geral da Fa-
zenda Nacional (PGFN) ou via Internet, se negativa, nos enderecos: http://www.receita.fazenda.gov.br ou
http://www.pgfn.fazenda.gov.br .

Estatuto ou Contrato Social em vigor

Oqueé?

E um acordo entre os membros de uma sociedade pelo qual reconhecem a autoridade, igualmente sobre
todos, de um conjunto de regras que norteiam a empresa. Para registro desta é necessario que 0s sOcios
registrem o contrato social na Junta Comercial, ou em se tratando de sociedade simples no Cartério de

Registro das Pessoas Juridicas.

Como providenciar?
Empresa, Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas, conforme a modalidade da empre-
sa. (http://www.dnrc.gov.br)

Ata da Assembléia que elegeu a Diretoria em exercicio, ou alteracdes contratuais

Oqueé?
Documento que registra a eleicao da diretoria em exercicio da empresa.

Como providenciar?
Confeccionado pela empresa.

Declaracao, com indicacao e qualificacao dos representantes que irao assinar pela empresa

Oqueé?
Indica quais os representantes que irao assinar pela empresa.

Como providenciar?
Confeccionado pela empresa por meio de informagdes do seu contrato social e do seu estatuto. As firmas
devem ser reconhecidas e deve haver indicagao da ultima alteracao contratual.
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Comprovante de domicilio bancario

Oqueé?
Domicilio bancario é o local onde se situa o banco (agéncia) em que o correntista possui conta.

Como providenciar?

Se cliente do Banco do Brasil informar agéncia e conta corrente para crédito, se cliente de outro Banco
apresentar cépia de cabecalho de extrato de conta ou cépia de folha de cheque. Visite nosso site e seja um
cliente BB. (www.bb.com.br)

Certidao de Objeto e Pé (em caso de certidées positivas)

Oqueé?
Certiddao que comprova a situagao em que esta o processo, permitindo que alguém que nao consultou
os autos tenha informacao a respeito dos atos ja praticados.

Como providenciar?

E emitida pelo cartério judicial onde o processo se desenvolve, ou seja, a unidade administrativa que da
apoio ao juiz que esta julgando a causa. Consulte os cartorios do Brasil no site do Ministério da Justica:
http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

DOCUMENTOS DO IMOVEL

Certidao Negativa de Onus Reais e de Acdes Reipersecutérias

Oqueé?

E pela certidao negativa de 6nus reais e acdes reipersecutdrias que o comprador tera certeza que sobre o
imovel pretendido nao haja nenhum 6nus como as serviddes de passagem, as serviddes administrativas,
hipotecas, fideicomissos, usufrutos, aforamentos, penhoras judiciais, etc.

Como providenciar?
E expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis competente. Consulte os cartérios do Brasil no site do
Ministério da Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Certidao Vintenaria do Imadvel

Oqueé?
Certiddao que permite conhecer a histéria do imével. Contém todas as alteracdes de propriedade e de
onus real que recaiam ou recairam sobre o imével nos ultimos 20 anos. Informa se ha alguma complica-
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¢ao, tais como: registro de hipoteca ou penhora.

Como providenciar?
Cartorio de Registro de Imoveis competente. Consulte os cartérios do Brasil no site do Ministério da Justica:
http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Ficha de matricula atualizada

Oqueé?
Documento emitido pelo cartério contendo o nimero de registro do imével no Registro Geral de Im-
oveis -RGI, que permanece o mesmo durante toda a vida e contendo todos os registros e averbacoes.

Como providenciar?
No Cartorio de Registro de Imoveis competente. Consulte os cartérios do brasil no site do Ministério da
Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Titulo aquisitivo de propriedade do imével

Oqueé?
Documento comprobatdério da propriedade do imével que esta sendo adquirido, tais como escritura de
compra e venda, doacao, arrematacao, carta de adjudicacao, formal de partilha e outros.

Como providenciar?
No Cartdrio de Registro de Iméveis competente. Consulte os cartérios do Brasil no site do Ministério da
Justica: http://www.mj.gov.br/CartoriolnterConsulta/index.html.

Certidao de quitacao de taxa de incéndio (apenas nos municipios do Estado do Rio de Janeiro)

Oqueé?

E a certiddo negativa e positiva de débitos, que retrata a situacdo fiscal momentanea do imdvel. A taxa
de servicos estaduais relativa a prevencao e extingao de incéndios (taxa de incéndio) passou a ser arrec-
adada pelo Corpo de Bombeiros a partir de 1997 (Decreto N° 23.695, de 06 Nov 1997).

Como providenciar?
No site https://www.funesbom.rj.gov.br (diretamente pelo contribuinte), na sede do Fundo Nacional do
Corpo de Bombeiros - FUNESBOM; ou nos postos de atendimento descentralizados.
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Prova de aforamento

Oqueé?

Contrato por meio do qual o proprietario passa a outro o dominio util do imével, mediante o pagamento
de uma pensao ou foro anual certa e invariavel. Apresentar certidao de prova de aforamento juntamente
com o ultimo comprovante de pagamento do foro, em se tratando de imével pertencente a Unido.

Como providenciar?
A certidao é emitida pela Secretaria de Patrimonio da Unidao ou pelo site do Ministério do Planejamento
Orcamento e Gestao: http://atendimentovirtual.spu.planejamento.gov.br/Emissoes/Certidao/Cert EmissPe-

dido.asp.

Certidao Negativa de Tributos Municipais contemplando o IPTU/TLP

Oqueé?
Documento que comprova a regularidade perante o municipio/distrito. No Rio de Janeiro capital, esta
certidao contempla a situagao enfitéutica do imovel.

Como providenciar?

E emitido pelas Prefeituras Municipais ou pela Secretaria de Fazenda do Distrito Federal de acordo com a lo-
calizacao do imével. Consulte o informacdes sobre prefeituras municipais e seus sites no Portal do governo
Brasileiro: http://www.brasil.gov.br/pais/estrutura _uniao/poder_executivo/municipal.

Declaracao de Inexisténcia de Débito Condominial

Oqueé?

Declaracao que demonstra a regularidade de taxas condominiais. Deve estar assinada pelo sindico com
firma reconhecida em cartério, acompanhada da Ata da Assembléia que elegeu o sindico, ou a cdpia do
contrato com a Administradora do Condominio, acompanhada pela Ata da Assembléia que aprovou a
referida empresa e seu contrato social.

Como providenciar?

Preencher formulario fornecido pelo banco, solicitar assinatura do sindico e providenciar reconhecimento.
A Ata de Assembléia deve ser solicitada a sede do condominio. (http://www.bb.com.br/portalbb/frm/
fw0706229 1.jsp)
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DOCUMENTOS PARA UTILIZACAO DE RECURSOS DO FGTS

Autorizacao para Movimentacao de Conta Vinculada - AM/FGTS - formulario anexo

Oqueé?
Formulario assinado pelo titular da conta vinculada do FGTS autorizando a instituicao a movimenta-la.

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo Banco do Brasil. A firma deve ser reconhecida em cartério. (http://www.bb.com.
br/portalbb/frm/fw0706172 1.jsp)

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS - folhas da identificacao civil e do(s)
contrato(s) de trabalho

Oqueé?
Documento que reproduz a vida funcional do trabalhador.

Como providenciar?
Verificar no site do Ministério do Trabalho: http://www.mte.gov.br/ctps/default.asp.

Extrato atualizado do FGTS

Oqueé?
Demonstrativo dos depdsitos efetuados pelo empregador na conta vinculada do FGTS do empregado.

Como providenciar?
Nas agéncias da Caixa Econémica Federal ou pelo site: http://www.caixa.gov.br/fgts/index.asp.

Declaracao Completa de Imposto de Renda e recibo de entrega

Oqueé?
A Declaracao de Ajuste Anual do Imposto de Renda é um mecanismo que verifica se o0 imposto antecipa-
do de janeiro a dezembro pelo contribuinte é suficiente para quitar o Imposto de Renda devido no ano.

Como providenciar?
A Declaragao de Imposto de Renda e o recibo de entrega sao emitidos pelo proponente apds o envio das
informacoes referentes ao exercicio anterior. Informacoes adicionais no site: www.receita.fazenda.gov.br.
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Comprovante de Residéncia

Oqueé?
Sao documentos que comprovam a residéncia do proponente, podendo estar em seu nome ou em nome
da familia, quando comprovado o relacionamento entre as partes.

Como providenciar?
Sao documentos comprobatérios de residéncia: conta de dgua, luz, telefone ou gas, recibo de aluguel ou
contrato de locacao e recibo de taxa de condominio. Sua emissao deve ser inferior a 60 dias.

Comprovante de Renda

Oqueé?

A comprovacao de renda é feita por meio de documento aceito de acordo com a atividade exercida pelo
proponente, emitido ha menos de 90 dias, salvo se houver indicacdo de prazo especifico para sua aceita-
¢ao.

Como providenciar?
Informe-se em uma agéncia do Banco do Brasil qual o comprovante de renda adequado a sua ocupacao.
(www.bb.com.br)

OUTROS DOCUMENTOS

Declaracao de Ascendente para Descendente

Oqueé?
Declaragcao necessaria para contratos de compra e venda de iméveis de ascendentes para descendentes.

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo Banco para preenchimento e assinatura apelo vendedor do imoével. As firmas
devem ser reconhecidas em cartério. (http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0706202 1.jsp)

Declaracao de Homonimia

Oqueé?

Declaracao em que o proponente afirma que nao se referem a sua pessoa e sim a homénimo, o(s)
fato(s) ou informacao(des) a respeito do(s) qual(is) se pretenda esclarecer a homonimia, indicando o(s)
registro(s) em que se acham consignados)

Como providenciar?
Formulario fornecido pelo banco. As firmas devem ser reconhecidas em cartério.(http://www.bb.com.br/
portalbb/frm/fw0706210_1.jsp)
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